Q9:教師申請提敘相關規定為何？需檢附何證明文件？職前任職年資證明文件應敘明何內容？得申請期限為何？

A：

一、教師申請提敘係依據公立學校教師暨助教職務等級表、公立學校教職員敘薪辦法、大專校院講師以上教師採計曾任國內外私人機構年資提敘薪級原則及教育部釋例等相關規定辦理。

二、新任教師應於到職後一個月內，填具履歷表，檢齊學經歷證件（包括到職聘書、教師證書、職前任職學校年資加薪通知書及任職年資證明文件等），送人事室辦理敘薪。

三、有關職前任職年資證明應以任職學校或機關（構）之名義開立，其內容應敘明任職學校或機關（構）名稱、系所或單位、職稱、工作職務性質（須與擬任教學科目相近）、專職或兼職、工作起迄時間及註明服務成績優良。 

四、新任教師如有正當事由不能依限繳齊證件辦理提敘者，得先依其繳交之基本資料核敘，俟其補齊資料後再辦理改敘。原則上新任教師應於到聘學期終了前申請提敘。

