本校教職員辦理退休事宜應送證件一覽表

	 名             稱
	    備                      註

	退休事實表（表格由人事室提供）
	人事室依擬退人員提供資料繕具後由本人檢視後簽名及蓋用私章

	私校退休金領據1份（表格由人事室提供）
	具有私校教師年資者，需填私校退休給與正、副領據

	戶籍謄本2份
	需最近3個月內申請者

	照片3張（公務人員請提供電子檔）
	1吋半身彩色照片，背面請書寫姓名

	1.指定存入銀行（限一銀、合庫、台銀，請擇一）封面影本1份

2.郵局存簿封面影本1份
	1. 銀行帳戶係撥入新制年資退休金之用：（台銀公教儲存帳戶無法受款，故此類帳戶請勿提供，以免退休金無法撥入）
2.郵局帳戶係撥入舊制年資退休金之用。
3.新舊制之月退休金每年2期分別於1月16日及7月16日入帳

	台灣銀行優存帳戶存簿封面影本1份
	辦理公保養老給付優惠存款（即存18％）用

	經歷證件：

（含考試及格證書、任職令、聘書、考核或年資加薪通知書、退伍令、離職證明書或服務證明書等）
	1. 具有私校教師年資者，應請服務之私立學校開具服務證明並須註明『未支領資遣費或退休金』等字樣

2. 職員應附初任派令

3. 兼任主管職務應附聘書

	教師證書
	教師需繳交各審定等級或登記合格之教師證書

	畢業證書
	教師及舊制職員需繳交初任教職員時之學歷證件

	服務獎章證書
	退休時可支領獎勵金之標準如下：10年為3,600元；20年為7,200元；30年為10,800元40年為14,400元；（僅能選擇最高支領）


