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107 會計年度結束期間經費收支注意事項 

一、 各項經費核銷期限： 

(一) 本（107）年度或以前年度保留經費，請於 107 年 12 月 22

日前完成報支程序並送達主計室開立傳票。本(107)年 12 月

22 日以後始辦理之活動經費單據，請於 108 年 1 月 2 日前完

成報支程序並送達主計室開立傳票。 

(二) 已辦理預借之各項款項，請依上開期限辦理核銷，如有結餘

款請於本(107)年 12 月 26 日前繳回出納組。 

(三) 請各單位清查線上請購系統是否尚有未登打或未結請購案

件，本室預定於 107 年 12 月 28 日下午 4時關閉 107 年度請

購系統，請儘速依期限辦理。 

二、 應付款項：本（107）年度經費單據如未及於本年度完成報支

者，以及履約期限至 107 年 12 月 31 日之保養、維護、清潔等

相關經費，請逐項填列「應付款項預估表」（附表 1）陳請校長

或其授權人核准後，於 107 年 12 月 22 日前送至主計室帳務處

理。 

三、 資本支出經費保留：資本支出經費已發生權責或契約責任，而

未及於本(107)年度付款，須辦理保留者，請逐項填列「資本

支出經費保留申請表」（附表 2）於 107 年 12 月 22 日前送主計

室辦理，主計室將依據經費控管及執行情形，審核保留申請案

是否符合經費保留條件及必要性，陳請校長或其授權人核准

後，依規定期限彙報教育部等機關核定。 

四、 各項計畫(委辦/補助計畫或建教合作計畫等)之收支款項： 

附件 
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(一) 屬本（107）年度收入而尚未收納之款項，請通知相關單位儘

速匯(存)入款項。 

(二) 計畫執行期間跨越本年度者，請依執行期限辦理，無須辦理

經費保留；惟已於本（107）年度發生之支出事項，係屬本

年度費用，均須取具本年度單據，於 107 年 12 月 22 日前完

成報支程序，並送達主計室開立傳票。 

(三) 計畫執行期限於本(107)年 12 月 31 日前結束，須向原委託或

補助單位辦理結案者，請依規定結案期限，提前作業。 

五、 空中進修學院各輔導處本年度各項收支明細，請空院轉知各輔

導處於 107 年 12 月 22 日前彙報至校本部，以利帳務整理。 

六、 暫借(收)款項、預付(收)款項及應退還廠商保證金等項，請於

107 年 12 月 22 日前送主計室辦理結報、繳回餘款等事宜。 

七、 已收款或開立 107 年度收據之各項收入，請於 107 年 12 月 22

日前送達主計室開立傳票。 

八、 請總務處出納組於107年12月26日前提供107年度結束日（12

月 31 日）應收利息之權責發生數。 

九、 以上各項請各單位注意配合，逾期將不予受理；如有經費單據

因逾期無法支付之情形，請各單位自行負責。 
 



國立臺北商業大學 

107 年度應付款項預估表 

單 位 名 稱 
 

案 件 名 稱 
 

部門或計畫

代號及名稱 

(如：107T006 主計室) 經 費 用 途 

代號及名稱 

(如：3011 分配業務費) 

購 案 編 號 
(如：T107009999) 

合 約 金 額  已 付 金 額  待 付 金 額  

合 約 期 間  預定付款期程       年    月    

無法於年度結束前核銷原因，請詳細具體說明：  

 
(

請
勾
選)

 

檢
附
證
明
文
件 

□決標紀錄影本              

□合約書擇要影本(含封面、底頁及簽約日期、採購標的、合約金額、履約期限、簽約人等主要條文) 

□採購簽案影本 

□核准採購單影本 

□其他 (請註明)                                   

承辦人(聯絡電話) 單位主管 主 計 室 校長或授權代簽人 

    

備註：1.本（107）年度經費之單據如無法於年度結束前完成核銷者，請一案一表逐案填寫本表，

並檢附證明文件影本，於107年 12月 22日前送達主計室辦理，逾期請自行負責。  

2.主計室根據經費控管及執行情形審核後，陳請校長核定。本表須請送回主計室辦理帳務事

宜。 

附表 1 



國立臺北商業大學 

107 年度資本支出經費保留申請表 

單 位 名 稱 
 

案 件 名 稱 
 

部門或計畫

代號及名稱 

(如：107T006 主計室) 經 費 用 途 

代號及名稱 

(如：7011 分配資本支出) 

購 案 編 號 
(如：T1070099999) 

合 約 金 額  
本 年 度 可 

用 預 算 數 
 累計支出數  

合 約 期 間  保 留 金 額  停止支用數   

預定付款期程  年     月     

請詳細具體說明保留原因：  

(
請
勾
選)  

檢
附
證
明
文
件 

□決標紀錄影本              

□合約書擇要影本(含封面、底頁及簽約日期、採購標的、合約金額、履約期限、簽約人等主要條文) 

□採購簽案影本 

□核准採購單影本 

□其他證明文件(請註明)                                   

（上開文件影本須由承辦人蓋章並註明與正本相符） 

承辦人(聯絡電話) 單位主管 主 計 室 校長或授權代簽人 

 

 

   

備註：1.各單位已完成簽約之資本支出項目，107 年度未及付款須辦理保留者，請一案一表逐案填

寫本表，並檢附證明文件影本，於107年 12月 22日前送達主計室辦理，逾期請自行負責。 

2.主計室根據經費控管及執行情形，審核保留申請案是否符合經費保留條件及必要性，並陳

請校長核准後，彙報教育部等機關核定。本表須請送回主計室辦理後續事宜。 

附表 2 


