國立臺北商業大學新聘兼任教師(專業技術人員)提送各級教評會審查應繳
文件清單
	院別
(中心、室)
	
	系 所 別
	

	姓名
	
	擬聘職級
	

	序號
	檢視(勾選)
	文件名稱
	份數
	備註

	1
	
	兼任教師(專業技術人員)提聘表
	1
	請至本校人事室網頁下載。

	2
	
	「教師分類標準與評分」表單
	1
	(1) 空白表請至本校FTP\教學發展中心\傳輸區\3學習品保組\教師分類表單項下下載。
(2) 自111學年度第2學期起AACSB認證單位不得新聘ADD類兼任教師。

	3
	
	教師證書影本(如無免附)
	1
	(1) 

兼任教師聘任前已取得教育部頒給之教師證書者，如為國外學歷，須繳交文件如下：
①國外學歷畢業證書影本。
②必要時，學校亦得要求繳交其他相關證件。
(2) 請系(室、中心)承辦人查驗正本後，於影本上蓋「核與正本無訛」之章戳，並加蓋承辦人職章。

	4
	
	身分證或護照影本
	1
	

	5
	
	學位證書或同等學歷證書影本
*如為國外學歷者，另須繳交以下文件：
①國外學歷畢業證書影本(須經駐外單位驗證)及國外學歷畢業證書中譯本(須公證)
②國外學校歷年成績單影本
③國外修業情形一覽表
④修業期間入出境紀錄證明
⑤必要時，學校亦得要求繳交其他相關證件（如學校簡介等）
	1
	

	6
	
	經歷證件影本
(如為外國經歷請附中譯本)
	1
	

	7
	
	各級教評會會議紀錄影本(含審議處理過程相關資料)
	1
	

	8
	
	新聘兼任教師(專業技術人員)名冊
	1
	


以下為核章欄位
	單　位/教評會
	承辦人簽章
	單位主管/教評會召集人簽章

	教學發展中心
	
	

	單位教評會
	
	

	院、中心、室
教評會
	
	


備註：有關本校「兼任教師聘任作業流程圖」請至https://po.ntub.edu.tw/p/405-1013-
36818,c1138.php?Lang=zh-tw下載參考
	1120324新修正


